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1. Apresentagao

A Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) disponibilizou, no ano de 2018,
um sistema especifico para solicitar a reserva técnica dos livros didaticos. O PDDE
interativo foi utilizado como plataforma para o desenvolvimento do sistema. Essa
plataforma é uma ferramenta de apoio a gestdao escolar desenvolvida pelo Ministério
da Educagdo, em parceria com as Secretarias de Educacao, e esta disponivel para todas
as escolas publicas cadastradas no Censo Escolar.

O desenvolvimento do Sistema de Reserva técnica no PDDE interativo teve como
objetivo principal auxiliar as redes de ensino na execu¢ao do Programa Nacional de
Livro Didatico — PNLD.

A dinamica de utilizagcdo do sistema ocorrerd da seguinte forma:

v Os mebros do comité/Dirigentes, ao acessarem o PDDE interativo serdo
redirecionados ao SIMEC através do botao “ACESSAR NOVAS FERRAMENTAS
COMO EQUIPE ESTADUAL/MUNICIPAL”.

Para facilitar a utilizacdo do novo Sistema de Reserva Técnica, no PDDE Interativo e no
SIMEC, a Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) elaborou esse Manual de
orientagdo para o gestor da escola solicitar reserva técnica dos livros didaticos.

2. Acesso ao Sistema de Reserva Técnica

Para acessar o sistema de reserva técnica as Secretarias de Educacdo deverdo entrar
no endereco eletronico: http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o login utilizando

o CPF e a senha do dirigente/comité:

Acesso ao Sistema

Esgueceu a senha?

* Apds o cadastro da(s) Demandas (s) de reserva técnica pelas escolas caberd as
secretarias de educacdo estaduais e municipais com o perfil de secretério/dirigente e
membros do comité gestor validar os pedidos das escolas. A partir deste momento,
apenas as secretarias de educacgao irdo realizar operagdes no sistema.


http://pddeinterativo.mec.gov.br/

3. Perfil da Secretaria

Segue 0 passo a passo:

12) Clique na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:

29) O Sistema apresentara a tela abaixo com a lista de escolas pertencentes a sua rede

de ensino.

Lista de Escolas / Diretores

Acessar NOVAS FERRAMENTAS COMO EQUIRPE MUNICIPAL

Tipo de Esfera da Escola:

Codigo INEP:

Nome da Escola:
Selecione... ¥
Localizagdo: | Selecione... ¥
CPF do Diretor:
Nome do Diretor:
Estado: | Goias M

Municipio: | Andpolis M

T e

Acdo Codigo INEP
2102180
52096890
2021254
52021246
s2021351
s2052607
sa021283
2021432
52079198
s2123200
52021408
s2006788

IDEEEDDDD DD 5B D)

39) Para

Nome da Escola Esfera
CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL PROFESSORA CELIA ROCHA MALTA Municipal
CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAQ INFANTIL DR ZILDA ARNS NEUMANN Municipal
ESCOLA MUNICIPAL DR ADAHYL LOURENCO DIAS Municipal
ESCOLA MUNICIPAL DONA ALEXANDRINA Municipal
ESCOLA MUNICIPAL COMENDADOR MIGUEL PEDREIRO Municipal
ESCOLABETESDA PRIMAVERA Municipal
ESCOLA MUNICIPAL WALTER BEZE Municipal
ESCOLAMUNIGIPAL ROSEVIR RIBEIRO DE PAIVA Municipal
ESCOLA MUNICIPAL AYRTCH SENNA DA SILVA Municipal
CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL PROFESSORA RETTIE TIPPLE BATISTA Municipal
ESCOLA MUNICIPAL PROFESSORA EDINE RODRIGUES GOMES Municipal

CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL ANITA MALFATTI

Municipal

Localizagao UF

Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana
Urbana

)
1)
)
&0
<o
)
eo
)
@0
)
&0
co

Municipio CPF do Diretor

Anipoiis
Anépoiis
Anipoiis
Anépoiis
Anapoiis
Anépoiis
Anipoiis
Anépoiis
Anépoiis
Anipoiis
Anépoiis
Anipoiis

70825513120
81404280197
87133346149
06008537115
54896134168
77740890120
95632115100
92809618100

70452148120

Nome do Diretor
Escola sem Diretor, Afroui direfor ou informar situagio
‘SANDRA DE CLIVEIRA MARQUES COSTA
WELLINGTON BATISTA DOS SANTOS
PATRICIA PEREIRA DA SILVA
DANIELA DE MELO MEDEIROS
‘SANDRA REGINA MARQUES TAVARES
RARIA APARECIDA NUNES DA LUZ
ANA ALIGE DOS SANTOS MELLO E SILVA
MARLY DO CARMC DE SOUSA LEAQ
Escola sem Diretor, Alroui direfor ou informar situago
VIVIANE SCANDIUZZI DE OLIVEIRA
Escola sem Diretor, Alroui direfor ou informar situzg30.

validar os pedidos de reserva técnica as secretarias de educagao

E-mail

sandramarquescosta@hotmail.com
wellington.santos06@gmai.com
patriciaaliapatty@hotmail com
dacorujnha33@gmail com
srmtavares@hotmail com
marinz@yahoo com.br
aalicesms@gmai com

marlyesouza@outiook com

candiuzzi@hotmail com

estaduais e

municipais com o perfil de secretdrio/dirigente deverdo acessar clicar em “ Acessar
NOVAS FERRAMENTAS COMO EQUIPE ESTADUAL”, conforme demostardo abaixo:

4} Principal

&. Relatérios

© sair

Livro

Lista de Escolas / Diretores

Acessar NOVAS FERRAMENTAS COMO EQUIPE ESTADUAL

L —

Codigo INEP;

Nome da Escola:

Tipo de Esfera da Escola: | Selecione... ¥

Localizagio: | Selecione...
CPF do Diretor:

Nome do Diretor:

Estado: | Acre v
Municipio: | Selecione... M
Ano Censo: ® 2014 Escolas novas (as que ndo constam no Censo 2014)

ToDOS

OBS: No caso das secreterias municipais aparecera “ Acessar novas ferramentas como
EQUIPE MUNICIPAL”



49) Apds ser direcionado para a tela abaixo, clique na aba “Reserva Técnica”:

» Entidade
[ ac/acre | estaoun | 20 |

Remanejamento de livros @

1. Orientacdes 2. Minhas OFERTAS 3. Minhas DEMANDAS

014, Bem-Vindo ao Médulo de Remanejamento!

Nesse médulo, os diretores das escolas da rede publica que participam do PNLD podem ofertar e demandar livros que fazem parte do programa. O objetivo & eliminar as barreiras de info
que as escolas possam trocar livros entre si

Favor observar algumas regras do remanejamento:
1. Para demandar livros (independentemente da quantidade), a escola precisa ofertar pelo menos um livro. Escolas que ndo ofertam material didatico também ndo podem demandar.

2. Atroca de livros entre escolas acontece por iniciativa propria das escolas ou secretarias. O FNDE ndo participa desse estagio.
3. Os custos associados ao envio de materiais didaticos serdo custeados pelas partes envolvidas.

Abaixo, segue o passo-a-passo para utilizar o sistema:

OFERTAR LIVROS

52) Apds clicar em reserva técnica aparecera a tela abaixo com as orienta¢des para validar
os pedidos de reserva técnica. Leia atentamente as orientagoes!

Reserva Técnica

Orientagdes OFERTAS RT

Ol4, Bem-Vindo ao Médulo de Reserva Técnicat
Nesse médulo, as secretarias municipais e estaduais devem acompanhar os livros que estdo sendo demandados e autorizar.

Favor observar algumas regras da Reserva Técnica:

1. Para demandar livros (independentemente da guantidade), a escola precisa ofertar pelo menos um livro no médule de Remanejamento de Livros. Escolas que ndo ofertam material didatico também néo
podem demandar a Reserva Técnica.

2. As secretarias municipais e estaduais deverdo gerenciar os quantitatives que as escolas que demandaram, e ndo poderd ultrapassar ¢ quantitativo total ofertado
Abaixo, Segue 0 pass0-a-passo para utilizar o sistema:

3. AUTORIZAR DEMANDA

Em "OFERTAS RT" aparecera indicando que hé solicitagées de demandas de livros (o diretor também recebera avisos no e-mail cadastrado no SIMEC sobre as sclicitagdes pendentes).
2. Clique no.
3. Aparecers uma tela com os dados da oferts, e 3 lista de demandas pendentes.

4. Para aceitar a solicitag3o, clique em w . Se a solicitagdo foi aceita, o sistema disponibilizars um documento contendo informagdes do demandante e ofertante para contate.

. Para rejeitar a solicitagdo, clique em u . ATENGAO: se a demanda foi rejeitada, aparecera uma tela para “Justificativa”.

Parabéns, agera vocé j4 sabe como utilizar o sistema.

Equipe FNDE.



62) Apos ler as orientagdes, clique em “OFERTAS RT”:

Remanejamento de livros Reserva Técnica

Orientagies OFERTAS RT @

0l4, Bem-Vindo ao Médulo de Reserva Técnica!
Nesse médulo, as secretarias municipais e estaduais devem acompanhar os livros que estio sendo demandados e autorizar.
Favor observar algumas regras da Reserva Técnica:

1. Para demandar livros (independentemente da quantidade). a escola precisa ofertar pelo menos um livro no médula de Remanejamento de Livros. Escolas que ndo ofertam material didético também ndo
podem demandar a Reserva Técnica.
2. As secretarias municipais e estaduais deverdo gerenciar os quantitatives que as escolas que demandaram, e n3o podera ultrapassar o quantitativo total ofertado

Abaixo, segue o passo-a-passo para utilizar o sistema:
1. Em "OFERTAS RT" aparecera [g - indicando que hé solicitages de demandas de livros (0 diretar também receberd avisos no e-mail cadastrado no SIMEC sobre as solicitagbes pendentes).

2 Clique no

3. Aparecera uma tela com os dados da oferta, e a lista de demandas pendentes.

4. Para aceitar a solicitac3o, clique em . 5e a solicitacdo foi aceita, o sistema disponibilizard um documento contendo informagdes do demandante e ofertante para contato.

5. Para rejeitar a solicitag3o, clique em @ . ATENGAO: se a demanda foi rejeitada, aparecera uma tela para “Justificativa

Parabéns, agora vocé | sabe como utilizar o sistema.

Equipe FNDE.

72) Na tela aparecerdo com o seguinte icone os titulos disponiveis na reserva técnica para
sua rede de ensino:

B &

Remanejamento de livros Reserva Técnica
Orientagdes OFERTAS RT
Componente: SELECIONE v SELECIONE v Programa: SELECIONE v
Somente pendéncias:
Cod.Livro Editora Exemplar Programa Componente série Qtd.Ofertada  Qtd.Demandada  Qtd.Autorizada  Saldo
. . PALD 2016 - Anos s do i Fundamental
0051P150340021L APRENDER JUNTOS CIENCIAS EDICOESSMLTDA. | Lo dastuna e Genciss o 8 o o s
N Wanualde | PNLD 2015 Anos i do Ersino Furdamenial
0051P1€034002IM APRENDER JUNTOS CIENCIAS EDICOES SM LTDA. E P s B 1 0 o 1
N PNLD 2016 - Anos st Ensing Fundamental
00519150340031L APRENDER JUNTOS CIENCIAS EDICOESSMLTDA. Lo do stuna R § o o 2
. 5 Manuaida | PNLO2016- Anosiniss o
0051P16034003IM APRENDER JUNTOS CIENCIAS £DICOES 5M LTDA. . e . 1 o o 1
I LEvA EDIGOES PNLD 2015 - AnosIniias do
a 0076P16055004IL A AVENTURA DO SABER GEOGRAFIA EDUCACIONAL LTDA e e 2 0 o 2
B LEYA EDICOES PNLO 2016 - Anos i do s Fundamenial
0076P1E0SS00SIL | A AVENTURA DO SABER GEOGRAFIA o do slana 2 o o 2
a EDUCACIONAL LTDA Cnsane Fundamental Ang




82) Observe que ha filtros para selecionar o componente, a série e o Programa.

também um filtro para selecionar apenas os pedidos de Reserva técnica:

Reserva Técnica

Orientagbes OFERTAS RT DEMANDAS RT
Component: SELECIONE - Série: SELECIONE

Chpoers oo [

Toncs

FiALizADAS

o oo tvre caicora e
oo PORTUGUES CONTEMPORANEQ: .
pesTPiEDTEIO2IL DIALOGO. REFLEXAO E USO - VOLUME 2 AR EDUCAGAO =

0135P120121021L NOVAS PALAVRAS EDITORA FTID 5 A

NOVAS PALAVRAS EDITORA FID S A

SELECIONE

Programa

EES

Qtd.Ofertada  Qed.Demandada

Qud.Autorizada

99) Caso deseje visualizar somente as pendéncias ( que representam os pedidos de livros
gue sua rede de ensino estd solicitando) clique em “Com Demandas Pendentes” no

campo “Oferta” abaixo indicado:

Reserva Técnica

Orientagdes OFERTAS RT DEMANDAS RT
Componente: | SELECIONE = Série: | SELECIONE
$ oferta:  [Topos ~
To00s :
FINALIZADAS
Codtiurs ivro Eait Exempl
PORTUGUES CONTEMPORANEO =
08118013102 . A &
ooEIETEDIzIOZIL DIALOGO, REFLEXAQ E USO - VOLUME 2 " EDUCACRO S
a 0135P1280131021L NOVAS PALAVRAS EDITORAFTD S A

0135P120121031L NOVAS PALAVRAS

EDITORAFTD S A

SELECIONE

Programa

Qtd.Ofertada

ES

3

Qtd.Demandada

Qtd.Autorizada

109) Clique no simbolo abaixo para abrir a demanda de livro na reserva técnica:



112) Em seguida serd aberta a lista de solicitagdes da demanda que estd na tela abaixo.
Observe que nesta lista ha informacbes sobre o titulo, a quantidade ofertadada, a
guantidade demandada e as escolas que solicitaram os titulos.

Cod.Livro: 0032P17032007IL Titulo do livro: PROJETO ARARIBA - CIENCIAS Série: Ensino Fundamental - 7* Ano

Editora: EDITORA MODERNA LTDA Exemplar: Livro do alung Componente: Ciéncias 0
Lista de solicitagbes de demandas G

Demandade por Escola UF/Municipio  Qtd. Q Qtd. Situagdo

Demantada Autorizada

MARIA DAS DORES COSTA DE MATOS ESC SAQ MIGUEL AC ! Xapuri 10 Aguardando autorizagio
. 10
233

< |
®x |

r

ANABEL CELESTE ARAUJO PRAXEDES ESC DR MARIO DE AC I Ria 1 Aguardando autorizagio

DE/D4/Z018 15:27 OLIVEIRA Branco

)
=)

Qtd.Ofertada: 21 Qtd.Demandada: 31 Qtd.Autorizada: o Saldo:

&

5

Fechar

129) Observagao importante: No campo quantidade ofertada aparecera incialmente o
quantitativo total de livros de sua rede disponiveis na reserva técnica. A quantidade
autorizada ndo pode ser alterada! A Secretaria devera autorizar a quantidade de livros
gue julgar conveniente, de modo a atender o maior nimero de escolas possivel.

Cod.Livro: 0032P17032007IL Titulo do livro: PROJETO ARARIBA - CIENCIAS Série: Ensinc Fundamental - 7° Ano
Editora: EDITORA MODERNA LTDA Exemplar: Livro do aluna Componente: Ciéncias
Lista de solicitagies de demandas 0
Demandado por Escola UF/Municipio  Qtd. Qtd. Situagdo
Demandada Autorizada

DORES COSTA DE MATOS ESC SAO0 MIGUEL AC/ Xapuri 10 Aguardando autorizagio : :
10

5

AMNABEL CELESTE ARAUJO PRAXEDES ESC DR MARIO DE AC/ Rio 1 Aguardando autorizagio
. - 21

DE/D4/2018 15:2 OLIVEIRA Eranco

)
)

Qud.Ofertada 21 Qtd.Demandada: 31 Qtd.Autorizada: o Saldo:

Fechar

ra




139) Informe a quantidade de livros que a secretaria deseja validar para cada escola:

Cod.Livro: 0032P17032007IL Titulo do livro: PROJETO ARARIBA - CIENCIAS Série: Ensinc Fundamental - 7* Ano
Editora: EDITORA MODERNA LTDA Exemplar: Livro do aluno Componente: Ciéncias
Lista de solicitagbes de demandas
Demandade por Escola UF/Municipio  Qtd. Qtd. Situagde
Demandada Autorizada

<
% |

DORES COSTA DE MATOS ESC SAQ MIGUEL AC / Xapuri 10 : Aguardando autorizagio

ESC DR MARIO DE AC I Ria 21 — —
OLIVE Erance v| %
Qtd.Ofertada 21 Qtd.Demandada: 31 Qtd.Autorizada: 0 Saldo: 21

Fechar

149) Finalmente, clique no icone abaixo para autorizar a demanda de livros das escolas.
OBS: Apds a autorizagdo da demanda esta nao podera mais ser alterada!

Cod.Livro: 0032P17032007IL Titulo do livro: PROJETO ARARIBA - CIENCIAS Série: Ensinc Fundamental - 7* Ano
Editora: EDITORA MODERNA LTDA Exemplar: Livro do alung Componente: Ciéncias
Lista de solicitagies de demandas
Demandado par Escola UF/Municipio  Qtd. Qtd. Situagdo
Demandada Autorizada

o

MARIA DAS DORES COSTA DE MATOS ESC SAQ MIGUEL AC / Xapuri

018 19:33)

Aguardando autorizagio

<=

LESTE ARAUJO PRAXEDES ESC DR MARIO DE AC I Rio 21 [E———— | (]
s2m OLIVEIRA Branco v | %
Qtd.Ofertada 21 Qtd.Demandada: 31 Qtd.Autorizada: 0 Saldo: 21

Fechar




159) Para recursar o pedido da escola clique no icone abaixo:

Cod.Livro: 0032P17032007IL Titulo do livro: PROJETO ARARIBA - C| ENCIAS Série: Ensino Fundamental - 7° Ano

Editora: EDITORA MODERMA LTDA Exemplar: Livro do alung Componente: Ciéncias

Lista de solicitagbes de demandas

Demandade por Escola UF/Municipic  Qtd Qtd. Situagio
Demandada  Autorizada

S DORES COSTA DE MATOS ESC SAO MIGUEL AC ! Xapuri 10 B Aguardando autorizagio j N

OLIVEIRA Branco

AMABEL CELESTE ARAUJO PRAXEDES ESC DR MARIO DE AC ! Rio 21 Aguardando autorizacio

g
)

Qtd.Ofertada: 21 Qtd.Demandada: 31 Qtd.Autorizada: 0 Saldo:

ra

Fechar

169) Além de validar os pedidos das escolas de sua rede de ensino, as secretrias de educacdo
podem também solicitar os seus proprios pedidos de reserva técnica para atender sua rede de
ensino. Para tanto deverdo clicar na aba “DEMANDAS RT” e selecionar o botdo “Demandar
livros”:

» Entidade

Reserva Técnica

OrientacBes OFERTAS RT DEMANDAS RT @

B Demandar livros

ﬁ Nenhum registro encantrado



179) Ao selecionar “Demandar livros” aparecera a tela abaixo onde deverd ser informado o
compontente, a série e quantidade demandada e apds salvar o registro:

DEMANDAR RESERVA TECNICA 0

Componente: *

Série: * Sel

o

Y

Qtd.Demandada: *

189) Apds informar os dados solicitados no passo anterior (componente, série e quantidade de
livros) aparecera uma lista com os titulos e quantidades disponiveis para solicitagdo de sua
secretaria:

DEMANDAR RESERVA TECNICA

Componente: * Historia x v
0 Série: * Ensino Fundamental - 7° Ano 9 X
Titulo do livro Cod.Livro Editora Exemplar Qtd.Disponivel -
HISTORIAR O0Z6P17042007IL  SARAIVA EDUCACAC SA Livre doluno 300
PROJETO MOSAICO - HISTORIA - 75 ANO 0042P17042007IL  EDITORA SCIPIONE S.A. Livre do glune 300
VOMTADE DE SABER HISTORIA 0054P17042007IL  EDITORA FTD S A Livre do sluns 500
PROJETO ARARIEA - HISTORIA 0059P17042007IL  EDITORA MODERNA LTDA Livre do gluna 1000
PROJETO ARARIBA - HISTORIA 0059P17042007IM  EDITORA MODERNA LTDA Manual do 20
HISTORIA PARA NOSEO TEMPO 0072P17042007IL  EDITORA POSITIVO LTDA Livre do slunes 100 -

Qtd.Demandada: *




199) Selecionar o titulo e a quantidade de livros que deseja solicitar na reserva técnica e salvar

o registro:

DEMANDAR RESERVA TECNICA

Componente: * Histéria i
Série: * Ensino Fundamental - 7° Ano X v
Titulo do livro Cod.Livro Editora Exemplar  Qtd.Disponivel
HISTORIAR G 0026P17042007IL 3131'.'—53.,(-:-.33- T shur 300
@ PROJETO MOSAICO - HISTORIA - 75 ANO 004BP17042007IL  EDITORA SCIPIONE 5.A. Livre do siuno 300
/ONTADE DE SABER HISTORIA 0054P17042007 EDITORA FTD S A Livra do 500
PROJETO ARARIBA - HISTGRIA DOS9P17042007IL  EDITORA MODERNA LTDA Live do slunc 1000
ROJETO ARARIBA - HISTOR 59P17042007 EDITORA MODERNA LTDA 20
HISTORIA PARA NOSSO TEMPO 72P17042007 EDITORA POSITIVO LT 100 -

Qtd.Demandada: * ‘ 28']| ¢

209) Apos registrar seus pedidos de livros na reserva técnica cabera a prépria secretaria de
educagdo validar as dermandas que registrou em seu nome. O procedimento de validacdo dos
pedidos da secretaria € o mesmo utilizado para validar as solicitacGes de reserva técnica das

escolas.

Atengdo: A solitagdo de livros pela rede de ensino serd entregue na prdpria Secretaria, que
sera responsavel por distribuir o material nas escolas.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail:
livrodidatico@fnde.gov.br



mailto:livrodidatico@fnde.gov.br

